
คู่มือสำหรับประชาชน 

งานท่ีให้บริการ : การติดประกาศที่ดิน 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลตันหยงมสั อำเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส 

1. ชื่อกระบวนงาน : การติดประกาศที่ดิน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนการ : เทศบาลตำบลตันหยงมัส 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
ประมวลกฎหมายที่ดินมาตรา 81 กำหนดใหผู้้ที่ขอจดทะเบยีนสิทธ์ิในที่ดินซึง่ได้มาโดยทางมรดกมา

ยื่นต่อพนักงานเจ้าหน้าทีเ่มื่อเจ้าหน้าทีท่ำการสอบสวนจนเช่ือว่าผู้ขอเป็นทายาทกจ็ะใหป้ระกาศโดยเปิดเผย ณ ที่
ทำการที่ดิน ที่ว่าการอำเภอ รวมทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (อบต. , เทศบาล) ที่ดินน้ันต้ังอยู่ 

 เทศบาลตำบลตันหยงมสัจึงต้องให้บริการประชาชนผู้ซึง่ได้ขอรับมรดกและนำประกาศตามข้างต้นมา
ติดประกาศไว้ทีบ่อร์ดประชาสัมพันธ์ของเทศบาลตำบลตันหยงมัส 

6. ช่องทางการให้บริการ 
    สถานที่ให้บริการ : ห้องประชาสัมพันธ์ เทศบาลตำบลตันหยงมสั  
                โทร. 0 7367 1364 ต่อ 207 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
                ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 14.30 น. 
7. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ข้ันตอน หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ 
1.ผู้ประสงค์จะติดประกาศเกี่ยวกบัที่ดิน ยื่นเรื่อง
ต่อเจ้าหน้าที่รบัเรื่อง 
 

ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  กองยุทธศาสตร์ ฯ 

2.เจ้าหน้าทีร่ับเรื่อง 
 

ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  กองยุทธศาสตร์ ฯ 

3.เสนอนายกเทศมนตรลีงนาม 
 

นายกเทศมนตร ี

4.ชำระค่าธรรมเนียม 
 

กองคลงั 

5.ติดประกาศ 
 

ฝ่ายบริการและเผยแพร่วิชาการ  กองยุทธศาสตร์ ฯ 
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8. ระยะเวลาดำเนินการ : 
 10 นาที/ราย 

9. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ :  
 หนังสือแจง้ปิดประกาศจากสำนักงานที่ดิน 
 

10. ค่าธรรมเนียม :  
 10 บาท/เรื่อง 
 

11. ช่องทางการร้องเรียน : 
 ถ้าบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ ฝ่ายบรกิารและเผยแพร่
วิชาการ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ เทศบาลตำบลตันหยงมสั 
 

12. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก : 
  ไม่มี 
 

13.หมายเหต ุ
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนภูมิข้ันตอนการติดประกาศที่ดิน 
 

             

 
 

 

 

 

 

 


